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A Helyi Biralé Bizottsag ligyrendje

A Terllet,- és Telepllésfejlesztési Operativ Program a 2014-2020 programozasi idészakban az
egyes europai unidés alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 71.-72. § bekezdésével 6sszhangban, a
k6zosségvezérelt helyi fejlesztés kivalasztasi rendszerben meghirdetett helyi felhivasok alapjan
beérkez8 tdamogatasi kérelmekrdl valé dontés megalapozasa érdekében a Kérmendi Helyi Kézdsség
helyi akciécsoport (a tovabbiakban HACS) helyi biralé bizottsagot (a tovabbiakban HBB) hoz létre. A
HBB feladata javaslattétel a HACS vezet6je szamara a HACS munkaszervezete altal a HBB elé
terjesztett helyi tdmogatasi kérelmek elutasitasara vagy tamogatasara.

A Rendelet 72. § (9) pontja szerint a HBB dsszehivasat, mikodését, tagjait a helyi akcidcsoport ltal
kiadott Ugyrendben kell meghatérozni.

A HBB munkaja soran a jelen - IH altal jovahagyott- Ugyrend szerint jar el.

l. A DONTESHOZATALI ELJARASBAN RESZTVEVOK

A HBB a tagok megvalasztasaval jon létre.

A HBB szavazati joggal rendelkezd tagjait konzorciumok esetén a tagok, egyestletek esetén a
kozgyllés/kuldottgyllés, egyszerli tdbbséggel, nyilt vagy titkos szavazassal vélasztja tagjai kézil
hatarozott idére, a megbizatasi id6pontok meghatarozasaval.

A HBB tagsag megsz(inik
a) a hatarozott id§ elteltével,
b) lemondassal,
c) atag/pottag cselekvbképtelenségével,
d) akonzorcium / egyesiilet legfels6bb dontéshozé testiiletének ilyen iranyd dontése esetén.

Barmely tag megbizatasanak megsziinése esetén a taggyllés/kozgyilés/kildottgyilés a
megszinéstél szamitott legkésébb 30 napon belll Uj tagot valaszt.

1.1 A szavazati joggal rendelkez6 tagok
A HBB szavazé tagjai egyuttesen felelnek a HBB altal hozott javaslatokeért.
A HBB 5 f6 szavazati joggal rendelkezd tagbdl all.

Minden tagnak egy szavazata van, és minden tag szavazata egyenld.
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1.1.1. Az eln6k

A HBB szavazati joggal rendelkez8 tagjai kdzll a HBB tagsaga egyszer(i tdbbséggel, nyilt szavazassal
valaszt elndkot és alelnokot.

Az elndk felel az eljaras atlathatésagaért, partatlansagaért és az eljarasi szabalyok betartasaért.

Az elndk feladata az Ulés levezetése, a helyi tamogatasi kérelmek elbterjesztése, az Gléseken sziiletett
doéntési javaslat és az Ulésekrél készilt jegyz6kdnyv ellenjegyzése.

Amennyiben a HBB miikddése soran eljarasi szabalytalansag merul fel, az elndk intézkedik a HBB
szabalyszer( mikddésének helyreallitasardl.

A HBB elnoke nem lehet a HACS elnoke.

Az elndk akadalyoztatasa esetén az alelndk jar el a HBB képviseletében.

1.1.2. A HBB tagja

A HBB szavazati joggal rendelkezd tagjai:

a) a HBB Ulése el6tt megismerik a rendelkezéslkre bocsatott helyi tamogatési kérelmeket, az
azokkal kapcsolatos dokumentumokat, valamint a helyi tdmogatasi kérelmek értékelését;

b) megvitatjak a munkaszervezet altal elutasitasra javasolt helyi tAmogatéasi kérelmek indoklasanak
megalapozottsagat,

c) megvitatjak és rangsoroljak a munkaszervezet altal jogosultnak itélt helyi tamogatasi kérelmeket
a HKFS megvaldsitasa érdekében meghirdetett helyi felhivasokhoz vald illeszkedésiik
szempontjabdl, az abban meghirdetett kritériumok és a HACS munkaszervezetének értékelése
alapjan;

d) dontési javaslatot fogalmaznak meg az egyes helyi tamogatasi kérelmek elutasitasara vagy
tdmogatasara vonatkozoéan.

1.3. A péttag

A HACS az altala delegalt személy akadalyoztatasa esetén poéttagot jeldlhet, aki a HBB szavazati joggal
rendelkezd tagjat helyettesitheti. A pottag jogai, kételezettségei és feladatai megegyeznek az altala
helyettesitett rendes tag jogaival, kdtelezettségeivel és feladataival.

1.2 A szavazati joggal nem rendelkezé résztvevék

A HBB tanacskozasi joggal rendelkez6 allandé meghivottja az IH képviselje.
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1.2.1. A szakérté

a)

b)

d)

e)

f)

1.2.2. A

A HBB az egyes tamogatasi kérelmek értékelése soran szakértdé kdozremikodését veheti
igénybe, ha ugy itéli meg, hogy a dontések megalapozottsagahoz nem rendelkezik kell6
szakismerettel.

A szakértd a HBB elndkének elb6zetes felkérése alapjan vesz részt a HBB Ulésén.
A szakértd szavazati joggal nem rendelkezik.
A szakértd kdzremlkddésére az dsszeférhetetlenségi szabalyokat sziikséges alkalmazni.

A szakeért6 feladata elvégzéséért dijazasra a kézgyllés/kuldottgydlés, konzorciumok esetén a
tagsag dontése alapjan és mértékben lehet jogosult. Eltéré rendelkezés hidnyaban nem jogosult
dijazéasra.

A szakért6 kozgydlés/kildottgyllés, konzorciumok esetén a tagok dontése alapjan,
tevékenységének ellatasaval kozvetlenll 0sszefliggésben allé koltségei megtéritésére lehet
jogosult. A hatarozat tételesen felsorolja az elszamolhaté koltségeket (pl. utazasi koltség) és
megallapithatja annak maximumat.

HBB titkara

A HBB titkari feladatait a HACS munkaszervezetének képvisel6je latja el, aki részt vesz a HBB Ulésein,
de szavazati joggal nem rendelkezik.

A titkar:

a)
b)
c)

AGYAROF

gondoskodik a HBB Ulések lebonyolitasahoz sziikséges technikai feltételek biztositasardl,
megszervezi a HBB Uléseit, kapcsolatot tart a tagokkal és a résztvevikkel,
elkésziti és az Ulés elbtt legalabb 5 munkanappal elektronikus uton megkuldi a HBB résztvevéi
szamara a

i. meghivo levelet

ii. abiralatra el6terjesztendd helyi tamogatasi kérelmek és mellékleteik szkennelt valtozatat,

iii. a HBB altal megvitatandd helyi tamogatasi kérelmek értékelésénekés az értékelések

Osszesitését tartalmazo felterjesztési lista szkennelt valtozatat,

iv. a titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat formanyomtatvanyat (2.sz. melléklet)

v. az elsd ulést megel6z6en a HBB lgyrendjét.
begylijti és iktatia a HBB Ulésen résztvevé személyek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatait,
biztositja, hogy a HBB tagjai az Ulést megel6zben és az Ulés soran betekinthessenek az tlésen
elbiralasra kerulé helyi tamogatasi kérelmekbe és mellékleteikbe,
ellendérzi, hogy a HBB tagjanak tavolléte esetén a tagot helyettesité személy pottagként
elbézetesen kijeldlésre kerult-e,
az alairt jelenléti iv alapjan segiti a HBB elndkét a HBB hatarozatképességeének ellendrzésében,
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h) jelen Ggyrend 1. mellékletét képezd, az IH altal megadott sablon alapjan elkésziti a HBB Ulések
jegyz6ékonyvét,

i) gondoskodik arrél, hogy a jegyzékonyvet HBB elndke és a bizottsag egy tovabbi, el6zetesen
kijelolt, allando tagja alairasaval hitelesitése,

j) megkuldi a hitelesitett jegyzékonyvet a HACS elndkének ellenjegyzésére,

k) biztositja a HBB tagjai és résztvevéi szamara a jovahagyott jegyzékonyvbe torténé betekintést,

[) szikség esetén megkildie jovahagyott jegyz6kdnyv masolatat a HBB tagjai szamara,

m) a HBB ulést kdvetd 30 napon belil megklldi a HACS elndke &ltal jovahagyott HBB
jegyz6konyvet az IH-nak,

n) gondoskodik a HBB munkadja soran keletkezett iratok megérzésérdl.

Il. A HBB MUKODESE

I1.1. A HBB 6sszehivasa

A HBB lléseit annak elndke hivja 6ssze és vezeti.A HBB Ulésének id8pontjara a munkaszervezet vezetd
tesz javaslatot azzal, hogy a HBB Uléseit a helyi tamogatasi kérelem beadasi szakaszanak lezarasat
kovetben legalabb 30, de legfeljebb 90 napon beliili idépontra kell 6sszehivni.

Amennyiben indokolt, a helyi tamogatési kérelmek megtargyaldséra tobb ulést szlikséges dsszehivni.

I.2. A HBB rendes iilése vagy irasbeli szavazasa

A HBB rendes Ulésén a helyi tdmogatasi kérelmeket széban megvitatja és azokrél dontési javaslatot
készit.

Amennyiben a HBB eIndke a dontés meghozatalahoz sziikséges feltételeket biztositottnak latja, irasbeli
szavazast kezdeményezhet. Az irdsbeli szavazast a HBB titkdra bonyolitia le. A HBB titkara az
el6terjesztést a HBB elndkének jovahagyaséaval kuldi el a szavazati joggal rendelkezd HBB tagoknak.
irasos szavazas esetén a titkara valaszadasi hataridd megjeldlése mellett elektronikus levélben
megkdlldi, vagy hozzéaférhetévé teszi a tagok részére a szavazo lapot, illetve a 1.2.2. c.i-v. pontban
meghatdrozott dokumentumokat. Amennyiben a szavazati joggal rendelkezd tagnak, poéttagnak az
el6terjesztéssel kapcsoléodoan kérdései meriinének fel, azokkal a valaszadasi hataridén belil a
titkarhoz fordulhat.
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A szavazati joggal rendelkezd tagok, illetve péttagok a szavazdlapot kitéltik, egyértelmien megjeldlik,
hogy a helyi tAmogatasi kérelmet tamogatasra, vagy elutasitasra javasoljak, alairasukkal hitelesitik,
majd a megjeldlt hataridére, elektronikus uton megkuldik a titkar részére. A megkuldott szavazé lapok
eredeti példanyat legkésébb a soron kdvetkezd HBB Ulésen a titkar részére at kell adni. Amennyiben
Ujabb Ulésre a szavazas lezarasat kdveté 5 napon belll nem kerdl sor, a szavazo lapot a szavazas
lezarasat kovetd 2 napon belll postazni kell a titkar részére. A titkar a dontési javaslatokat 6sszesiti,
majd az dsszesitést és az ez alapjan kialakitott javaslatot megkuldi a szavazati joggal rendelkezd tagok,
péttagok részére,valamint a HACS elndke/vezetbje részére ellenjegyzésre.

Az irdsbeli szavazas érvényessége és eredményessége megegyezik a szébeli szavazaséval.

Amennyiben adott helyi tamogatéasi kérelmekrél az irasbeli szavazas eredménytelen vagy érvénytelen
volt, 8t, slirgds esetben harom napon belll 6ssze kell hivni a HBB ulést.

Az elGterjesztéssel torténd egyet nem értése esetén barmely HBB taginditvanyara az inditvany
benyujtasat kdvetdé 10 napon belll az irasbeli eljaras targyat képezé kérdésben rendes Ulést kell tartani.

Az irasos javaslattételi eljaras lefolytatasardl 6sszefoglald készil, amely tartalmazza a szavazati joggal
rendelkezd tagok szavazatanak, észrevételeinek ismertetését és elektronikus uton keril megkuldésre
a tagok részére, vagy a kdvetkez6 Ulés napirendi pontjat képezi.

1.3. Az egyes helyi tAmogatasi kérelmekre vonatkozé javaslattétel folyamata

A szavazati joggal rendelkezd tag tavolmaradasarodl koteles elzetesen, legkésébb az ulést megel6z6
utolsé munkanapon értesiteni a HBB titkarat.

A HBB hatarozatképes, amennyiben

a) a szavazati joggal rendelkezé tagok (szikség esetén poéttag) legalabb 50%-a egyuttesen jelen
van az Ulés teljes id6tartama alatt.

b) ajelen |év, szavazati joggal rendelkez6 tagjai vonatkozasaban sem a kdzszféra, sem egyetlen
mas érdekcsoport (civil és vallalkozdi szektor) nem rendelkezhet a szavazati jogok 49%-at
meghaladd hanyadaval. Kdzszféraban munkaviszonnyal rendelkezé személyek tagsaga a HBB-
ben csak ebben a képviseleti minéségukben vehetd szamba.

Az eIndk feladata, hogy ellenérizze a HBB hatarozatképességét, illetve azt, hogy a HBB tagjai kozul élt-
e, vagy kivan-e éini valamely HBB tag bejelentési kotelezettséggel, miszerint adott helyi tamogatasi
kérelemmel kapcsolatosan dsszeférhetetlenség allapithaté meg.

A HBB hatarozatképességét az llés teljes id6tartama alatt fenn kell tartani.

A HBB tag személyesen jelenik meg a HBB rendes Ulésén, meghatalmazott utjan térténé képviseletre
nincs lehetéség.
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A HBB Ulése zart.

Amennyiben a HBB nem hatarozatképes, vagy a HBB az Ulés soran hatarozatképtelenné valik, az elndk
a HBB lUlést elnapolja és megismételt Ulést hiv 6ssze, melynek idépontjarél kialdn meghivoban
tajékoztatja a HBB tagjait és résztvevdit.

11.3.2. Osszeférhetetlenség

A tdmogatésra vonatkoz6 dontés meghozatalaban nem vehet részt az a személy vagy szervezet, aki
az adott felhivasra tamogatasi kérelmet nyujtott be, a helyi tAmogatési kérelem elkészitésében részt
vett, a projekt megvalésitdja, ha a tamogatasi kérelmérél még nem sziletett ddntés, valamint az, aki

a) a tamogatéast igényl6 szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all;

b) atamogatast igényl6é szervezet vezetd tisztségviselbje vagy felligyeld bizottsaganak tagja;

c) atamogatast igényld szervezet tagja vagy abban kdzvetlen / kozvetett tulajdoni részesedéssel
rendelkezik;

d) az értékelésre, a mindség-ellendrzésre vagy a biralatra benyujtott dokumentumok
el6készitésében vagy kidolgozasaban — a 1303/2013/EU rendelet 34. cikkében meghatarozott
helyi akcidcsoportok munkaszervezeteinek alkalmazottjai kivételével — barmilyen formaban
részt vett;

e) az a)-d) pont szerinti személynek a Polgari Torvénykdnyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § 1. pontja szerinti kbzeli hozzatartozdja;

f) tekintetében az IH-hoz érkezett bejelentés alapjan vagy hivatalbdl az IH megallapitja, hogy
partatlan és objektiv kdzremikddése nem biztositott.

A tamogatasra vonatkozé dontés meghozatalaban részt vevdé személy vagy szervezet képviseletére
jogosult személy a dontés-el6készitési eljaras megkezdésekor az adott felhivasra vonatkozo teljes
bizonyitd ereji maganokiratban nyilatkozatot tesz arrél, hogy fentiek szerinti 6sszeférhetetlenség vele
szemben nem A&ll fenn, a tamogatasra vonatkozé dontés el6készitése és meghozatala soran
tudomasara jutott mindsitett adatot, Uzleti vagy banktitkot, fizetési titkot, illetve egyéb magantitkot
meg06rzi.

Az dsszeférhetetlenséget minden tdmogatasi kérelem esetén kilon kell vizsgalni.

Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat formanyomtatvanya az tgyrend 2. sz. melléklete.
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11.3.3. Titoktartasi kbtelezettség

Az értékelésben és a tamogatasi dontés el6készitésében részt veviket a tamogatast igénylé tdmogatasi
dontésrél tortend tajékoztatasa idépontjaig titoktartasi kdtelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség
nem terjed ki a benyujtott tamogatasi kérelemnek a projekt-kivalasztasi eljarasban torténé
elérehaladasarol torténé tajékoztatasra.

Az titoktartasi nyilatkozat formanyomtatvanya az tgyrend 3. sz. melléklete.

11.3.4. A helyi tamogatasi kérelmek elbterjesztése és a HBB dbntési javaslata

A HBB minden el6terjesztett helyi tamogatéasi kérelemmel kapcsolatosan egyenként fogalmazza meg
dontési javaslatat, beleértve a HACS munkaszervezete altal jogosulatlansag miatt elutasitasra javasolt
kérelmeket.

A HBB dontéseit nyilt szavazassal, egyszer( tdbbséggel hozza meg.

A HBB a helyi felhivas és a HBB elndkének elbterjesztése alapjan megtargyalja a helyi tamogatasi
kérelmeket. A HBB a helyi tdmogatasi kérelemre vonatkozé tdmogaté vagy elutasitdé javaslatot a
kérelmek — a helyi felhivasban el8irt értékelési szempontoknak valé megfelelés szerinti — pontozas
soran kialakult rangsora alapjan tesz. Amennyiben a HBB nem ért egyet az eléterjesztésben szerepld
jogosultsagi ellen6érzés és / vagy tartalmi értékelés eredményével, minéségbiztositas keretén belll,
részletes indoklassal ellatva legfeljebb egy alkalommal visszakildi az adott kérelmet a jogosultsag ujboli
ellendrzésére, illetve tartalmi ujraértékelésre.

Az elutasitast javaslé HBB tagnak dontését részletesen meg kell indokolnia, amelyet a jegyz6kényvnek
tartalmaznia kell. A HBB koteles részletes indoklast késziteni, ha a helyi tamogatasi kérelmet
elutasitasra javasolja.

A HBB feltétellel vagy cstkkentett 6sszeggel valé tamogatasra iranyuld dontési javaslatot nem adhat.

A rangsor alapjan, a rendelkezésre allo forrasok és a helyi tamogatasi igények egybevetése mellett a
HBB meghatarozza tamogatasra javasolt helyi tamogatasi kérelmek korét, amelyet szakmai indoklassal
és a megallapitott pontszammal lat el.

Ha az adott tamogatasi kérelem megfelelt a tamogathatésaghoz szikséges minimalis
kovetelményeknek, de forrashiany miatt nem tdmogathato, a HBB tartaléklistat képezhet. A tartaléklista
hosszat a HBB hatarozza meg.

I.4. A HBB iilése utani feladatok
A HBB titkara jelen tGgyrend mellékletét képezd, az IH altal kiadott HBB jegyz6kdnyv sablon alapjan
elkésziti a HBB Ulés jegyz6konyvét.

A jegyz6konyvet a HBB elndke és a bizottsag egy tovabbi, el6zetesen kijeldlt allando tagja alairasaval
hitelesiti. A hitelesitett jegyz6kdnyvet a HBB titkara a HBB Uléstdl szamitott 10 napon belll megkdldi a
HACS vezet6jének/elnOkénekellenjegyzésre.
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A HBB titkara biztositia a HBB tagjai és résztvevdi szamara az ellenjegyzett jegyz6kdnyvbe torténd
betekintést.

A HBB titkara a HBB Ulést koveté 30 napon belil megkildi a HACS elndke altal ellenjegyzett HBB
jegyz6konyvet az IH-nak,

A HBB titkara gondoskodik a HBB munkaja soran keletkezett iratok megérzésérél.

Il Mellékletek
1. melléklet: Az IH altal jdvahagyott jegyzékodnyv sablon (tagok listajaval és jelenléti ivvel)

2. melléklet: Titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat formanyomtatvany
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